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Cos’' e DDS

DDS (Digital Document Services)

e un sistema cheermettea | | > az i er
di realizzare forti economie
nell a gestione, nel |’

del documenti aziendall.
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| beneficl

A Riduzione di tempi e costi di organizzazigne
raccolta, archiviazionge ricerca dei documenti

A Riduzionedei tempie dei costi di recapito dei
documenti
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Un sistema che opera per Vol

Organizzazioneleli documents
Archiviazioneautomatica
DDS SharePoing Cloud

Invio deli documenti

Add-in per MSDynamicsNAV
LaConservazioné&ostitutiva

o0k wWhE

Utilizzo di funzionalita standard del sistema operativo e integrazione con
prodotti senza licenze aggiuntive

www.infostudi.it
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1. Organizzazione del documenti: definizioni

] Configurazione Aree - a

Per ogni documento . .

: g . Configurazione Aree
SI d efl n ISCO n O Cam p I Tipo documento IOrdineVendita Carica modello |
dl identificaZione: iI ™ Ogni file contiene un solo documento I Il documento prevede la firma

Tenendo premuto il tasto DESTRO del mouse selezionare I'area di riferimento e identificare il campo chiave del documento

sistema potra .
riconoscere |
documenti e gestirli Conferma orine.

Sig. Franco Verdi
CROMUS, La Spezia

I n b ase a.l | e re g O | e :;:100;:‘:\;0 Vincenzo Campanale

Italia Piazza Agrigento 14

deSIderate 16100 Genova
L]
Nr. di telefono +44-161 818192
Faml.lrare a - Nr.cli. Home page
Partita VA 789456278 E-mail
Partita IVA 280519772004
Nr. ordine Nome banca World Wide Bank
Data spedizione 22/01/15 Nr. conto corrente 99-99-888
Data documento Nr. giro 838-9999
Condizioni pagam. ant. 1 mese sconto cassa 2% (8G) Agente Gabriele Cannata
Condizioni pagamento 1 mese sconto cassa 2% (8G)
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1. Organizzazione del documendimensioni

Tipo Documento

L ’ or g an I Z | Tipologia |'"Tem0 | Nome |FatturaVendita
tramite dimensioni
consentedi stabilire Cartlla:

I\\infostudi.it\public\DDS\Fattura di vendita\,[DataDocumento:yyyy]\[CodCli] - [RagSoc]

ulteriori criteri di

IFattura [NumDocumento] del [DataDocumento]

aggregazione. .

Dimensioni
1. IAgente j
2. ICommessa j

~ -

www.infostudi.it
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1. Organizzazione del documenticerca

DD Spermette la ricerca dei documenti per dimensioneommessa, progetto,

cliente, prodotto,e c c . ) : | risultati Vvesagmn (
forma dicollegamenti, attraverso i quali e possibile accedere ai file stessi.

e' = )| &8 http://sharepoint/Shared%20Documents/DDS/Cliente/Antarcticopy £

Cliente: Anta FCTICOpy Collegamenti ai relativi

DDT 102004 del 2015-01-05 documenti gia

DDT 102006 del 2015-01-05 aI’ChiViati in DDS
Fattura 15-C010002 del 2015-01-05

dnfostu di
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Un sistema che opera per Vol

Organizzaziongei documenti
Archiviazioneautomatica
DDS SharePoing Cloud

Invio deli documenti

Add-in per MSDynamicsNAV
LaConservazioné&ostitutiva

2 e o

Utilizzo di funzionalita standard del sistema operativo e integrazione con
prodotti senza licenze aggiuntive
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2. Archiviazione: flusso attivo

PDF %
‘

Documenti strutturati
(es. fatture cliente)

Archiviazione
documenti

- Invio
documenti

Database ERP

Conservazione
sostitutiva

www.infostudi.it
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2. Archiviazione: flusso passivo

(=] el PDF N
15

E" | — —

N. 140045

30/06/2014

Scansione del l
pacco di documenti

Stampa etichetta
da ERP

Cartella Archiviazi
wEE & rchiviazione

documenti

Conservazione
sostitutiva

www.infostudi.it
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2. Archiviazione: allegatli

DDSpermette di archiviare, oltre ai
documenti generati dal sistema ERP o
ricevuti dall " azienda, anche p

allegati: k
I

1) Tramite selezione manuale del
documento primario

2) Tramite identificazione del
documento primario con QR Code
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2. Archiviazione: QR Code

1) Stampare il documento contenente il QR code

2) Identificare il documento primario
tramite la lettura del QR code

3) Inserire gli
allegati al

documento = Gestione Allegati (ver. 4.0.5242.15067)
identificato Documento: |Wsharepointidsvwwroot\Shared Documents\DDS\Spedizioni di vendita\2015\10000\DDT @

(0l €S i | |
Mome |Dimen5ione(KE51 Data creazione

fotog rafl e O » DOT 102001 del 2015-01-01 - Foto2 (A@).png 695 12/052014 141

- . DOT 102001 del 2015-01-01 - Foto (AN@).jpa 30 12/05/2014 10:2
altri file)

www.infostudi.it
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2. Archiviazione: QR Code e smartphone

E' possi billDedaacce
dispositivi mobili per gestire gli
al Iegatl . DDT 102002 del 2015-01-01
|dentificando un documento
primario tramite il QR Code, e
possibile allegare allo stesso altri
file: ad esempio, scattando
direttamente la foto dallo
smartphone.

1399883142764 (A@).jpg
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Un sistema che opera per Vol

Organizzaziongei documenti
Archiviazioneautomatica
DDS SharePoinke Cloud

Invio deli documenti

Add-in per MSDynamicsNAV
LaConservazioné&ostitutiva

2 e o

Utilizzo di funzionalita standard del sistema operativo e integrazione con
prodotti senza licenze aggiuntive

infostud



3. DDS, SharePoint e Cloud

SharePoink la soluzione Microsoft per la condivisione, la gestior
S f QF NOKAGAIT A2YyS RSA R20dzySy

| vantaggi di SharePoint:
A E gratuito nella versione «Foundation»
A E completamente webased

A E integrato con MS Office
A Gestisce autonomamente le versioni dei documenti
A Fornisce la funzionalita di ricerca a testo libero

DDSouo archiviare | documenti in SharePoint
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3. DDS, SharePoint e Cloud

DDSe completamente integrabile con le
soluzioni cloud esistenti

SharePoint @ Dropbox
b & OneDrive

Google Drive

www.infostudi.it dﬂfDStUdi



Un sistema che opera per Vol

Organizzaziongei documenti
. Archiviazioneautomatica
DDS SharePoing Cloud

Invio del documenti

Add-in per MSDynamicsNAV
LaConservazioné&ostitutiva

o UAwWN R

Utilizzo di funzionalita standard del sistema operativo e integrazione con
prodotti senza licenze aggiuntive
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4 . L’ 1documeati d e |

DDS consent e
automatico di
documenti e ne traccia

le operazioni. ,,

E' possibil ¢

tramite: |
A Email
A PEC

A Fax server

La spedizione riguarda
| documenti e i file
allegati ad essi.
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Un sistema che opera per Vol

Organizzaziongei documenti
Archiviazioneautomatica
DDS SharePoing Cloud

Invio deli documenti

Add-in per MSDynamicsNAV
LaConservazioné&ostitutiva

2 e o

Utilizzo di funzionalita standard del sistema operativo e integrazione con
prodotti senza licenze aggiuntive
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5. Addn per DynamicsNAV

Un AddIn per Microsoft

Dynamics NAV consente di: HOME | AZION
@Visualizza |_{|:i Maviga {=} Visualizza PDF B
. ) . _ # Modifica ) Allegati ol
A VISU&|IZZ&I‘€ | documentl )(Elin?ina [iil] Stampa Etichetta tatfstfc g
arChIVIatI Gestione Proces=o DDs Statistiche
A Allegare file ai documenti
A Stampare | ' etichetta per | a

scansione dei documenti
passivi

www.infostudi.it
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Un sistema che opera per Vol

Organizzaziongei documenti
Archiviazioneautomatica
DDS SharePoing Cloud

Invio deli documenti

Add-in per MSDynamicsNAV
LaConservazion&ostitutiva

2 e o

Utilizzo di funzionalita standard del sistema operativo e integrazione con
prodotti senza licenze aggiuntive
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6. La conservazione sostitutiva

La conservazione sostitutiva e
un metodo di archiviazione dei documenti aziendali
al ternati vo all > archi
|l ntrodotto dal MI ni stero
con decreto del 23 gennaio 2004
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| a conservazione sostitutiva

CONSERVAZIONE SOSTITUTIVA

processo di archiviazione dei document |
cheprevede che ogni documento elettronico conservato sia corredato di chiavi di ricerca
(ragione sociale, partita IVA, data, numero documeatm) € che vi vengano applicati:

firma elettronica avanzata basata su un sistema crittografico
che consente al titolare della firnth rendere manifesta e
di verificare la provenienza e l'integrita di un documemttmrmatico

A UNA MARCA TEMPORALE

VF2NXYET A2yS 02y (Sy—= S
che viene associata ad un documento informatice.
infostudi




| a conservazione sostitutiva

DOCUMENTI DEMATERIALIZZABILI

A libro giornale, libradegli inventari, libro dei cespitiegistrodei
corrispettivi, libro mastro, registrdi carico e scarico

A scritture ausiliarie nelle quali devono essere registrati gli elementi
patrimoniali e reddituali, lettere, faxsollecitidi pagamento,
estratti conto, avvisi, verbatli CdAe Collegio Sindacalebri sociali

A scritture ausiliarie di magazzindpcumentidi trasporto, bolle di

accompagnamento, bollette

OAf I yOA2 RQSaASNDAT A2

registriprescritti ai finR St f QL + !

fatture, ricevute, scontrinfiscali,documentidi trasportoe altri

documenti simili

dichiarazionfiscali,dichiaraziondei redditi, IRAP

libro unico del lavoro

modulisticainerente ai pagamenti

www.infostudi.it
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| a conservazione sostitutiva

DOCUMENTI NON DEMATERIALIZZABILI

accisee delleimpostediO 2 y & dzy 2 O2 Y LJSdélisgbgake f QI ISy T AL
bolle doganali

fatture conaccise
schedecarburante, scontrini fiscali e altri documenti che hanno impresso

timbri a secco o firme autografe

> >
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| a conservazione sostitutiva

L™ AZlI ENDA DEVE QUI NDI
1. DOTARSDI

A firma digitale
A marche temporali
A dispositivi hardware su cui conservare i documenti

2. NOMINARE UN RESPONSABILE
DELLA CONSERVAZIONE

infostud
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| a conservazioneostitutiva incloud

LA CONSERVAZIONE SOSTITUTIVA IN CLOUD E
UN SERVIZIO CHE SI OCCUPA
DI TUTTE LE FASI DELLA CONSERVAZIONE

NON PI U
TUTTO IL PROCES
servareidocumenti- V E R R A’ E F |

IN OUTSOURCINC

firma digit
marche temporali
dispositivi har

> > >
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| a conservazioneostitutiva incloud

L' AZI ENDA CHE UTI LI ZZA |1 L SI S
PER LA CONSERVAZIONE SOSTITUTIVA IN CLOUD

E’ sol o g@amomevanngsalep un
definito in base al numero dilocumenti conservati
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I control | I del |’

|l n caso di control | i dla’ avzairered al ed o vV ra
fornire | ’"accesso al portale web i

ABCspa v
Fattura_Ricevuta v

Data Registrazione(gc v| [.4[01/2012
[Tiscal
PartitalVA wv| [

ABCSpa_FP_2012_AF12/ Fattura AF12_046 del 2012-01
v 88 -31.pdf 1
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| vantaggl economici

Sfide Una ricerca dell'Osservatorio del Politecnico di Milano: ltalia in ritardo

Documenti Chi va sul digitale
risparmia e cresce piu veloce

Linformatizzazione puo far crescere la produttivita dell'1,5% I'anno

« Un’ 1 ncpead@italé&za i propri processi recupepaoduttivita, sialleggerisce di
alcunivincoli e si preparaal meglioper competere Unvasto percorsadi
digitalizzazione deprocessiinterni e di filierapotrebbe garantireuna crescita
del I * 1, 5% m@dduttiviaa dehlavoraper |10 aani»

Osservatorio Fatturazione Elettronica e Dematerializzazione
«Chiva sul digitale risparmia e cresce piloce»- 27/05/2013 - CorriereEconomia
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Info Studi

Sede di Milano

Info Studi S.r.l.

Via Ludovico Ariosto, 2120091 Bresso (Ml)
Tet 02 6103411 Fax: 02 61034190

Sede di Vicenza

Info Studi S.r.l.

Via Istria, 6/8 36023 Longare (VI)
Tet 02 61034170Fax: 02 61034190
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